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Estimado Sefior Viceministro:

Guatamala, 3[i julio del 2015

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicio Técnico Profesionales ndmero.

174-2015 gprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Numero 519-2015 correspondiente al mes de

julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura setie “A”

numers 060004.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Apoyegeh el cumplimiento delos objetivos de la seccion.

» Asesore en el correcto manejoy archivos de los documentos gue ingresaron a la

seccion.

» Asespreieventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas competentes

a la seacion.

o Asesoreien el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la section e informe al

encargado segin corresponda el

status de lo mismo para la toma de decisiones.

s Atendi a consultas internas y externas de competencias a la seccion.

e Rendil informe que le sean solicitados, en lo que refiere
planificada por la seccion.

RESULTADOS OBTENIDOS

» Eficiencia en el desarrollo de las metas asignadas a la seccion

o Mejpfamiento en la distribucién de archivos egresados he ingresados en la seccipn.

» Coordinacion y consenso de los problemas competentes a la seccién.

« Diligenciamiento constante de Jos eventos realizados a

a avances y pendientes de la agenda

la unidad a la cual perterjezco.

s Mejor facilitacion de documentos a unidades internas y externas, pertenecientes 3 [a unidad de

compras.

o Rendicion de informe semanal del control de los eventos realizados por la
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unidad.
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